ĐẠI HỌC ĐÀ NẴNG	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
      ………………………..		    Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
        
BIÊN BẢN HỌP XÉT NÂNG BẬC LƯƠNG ĐỢT…NĂM….

1. Thời gian: ….. giờ ….., ngày ….. tháng ….. năm …
2. Địa điểm: ………………………….
3. Thành phần: Toàn thể CBVC gồm……..người, trong đó:
			- Có mặt:             người (tỷ lệ        %);
			- Vắng mặt:         người, có lý do:
4. Chủ trì: …………………………………………..
5. Đại diện Công đoàn:……………………………..
6. Đại diện cấp ủy:………………………………….
7. Thư ký: …………………………………………..
8. Nội dung: 
Căn cứ Thông tư số 08/2013/TT-BNV ngày 31/7/2013 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ hướng dẫn thực hiện chế độ nâng bậc lương thường xuyên và nâng bậc lương trước thời hạn đối với cán bộ, công chức, viên chức và người lao động; Thông tư số 04/2005/TT-BNV ngày 05/01/2005 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ hướng dẫn thực hiện chế độ phụ cấp thâm niên vượt khung đối với cán bộ, công chức,viên chức và các văn bản quy định khác,
Thực hiện Công văn số …./KH-ĐHĐN ngày …/…/… của Giám đốc ĐHĐN về việc xét nâng bậc lương đợt … năm ….., (Đơn vị)……………..tổ chức cuộc họp với chương trình cuộc nội dung như sau:
- Thông báo các văn bản có liên quan;
- Thông báo danh sách dự kiến nâng bậc lương đợt…năm….;
- Rà soát điều kiện, tiêu chuẩn theo quy định đối với CBVC thuộc thành phần nâng bậc lương thường xuyên và danh sách hưởng phụ cấp thâm niên vượt khung đợt … năm ….; 
- Trao đổi, thảo luận;
- Biểu quyết;
- Kết luận.
9. Trao đổi, thảo luận
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
[bookmark: _GoBack]10. Biểu quyết thống nhất danh sách gồm:
    - Đề nghị nâng bậc lương TX:         người, đạt tỷ lệ….% (đồng ý);
    - Đề nghị nâng bậc lương TTH:…..người, đạt tỷ lệ ….%;
    - Đề nghị hưởng PCTNVK:   người, đạt tỷ lệ…%.
11. Kết luận:
    	- Thống nhất đánh giá, phân loại mức hoàn thành tốt nhiệm vụ trở lên cho…CBVC thuộc danh sách đề nghị nâng bậc lương đợt…năm …; 
- Thống nhất danh sách đủ điều kiện, tiêu chuẩn đề nghị nâng bậc lương TX, TTH và PCTNVK đợt …. năm …. (danh sách kèm theo biên bản)
	Cuộc họp kết thúc lúc          giờ        phút cùng ngày
Chúng tôi cùng xác nhận và ký tên./.

	CHỦ TỊCH CÔNG ĐOÀN
(Ký, ghi rõ họ tên)
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